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HNucTpykuus

1o padore ¢ OOpalieHUAMU I'PAKIaH B YIIpaBJeHNH 00pa3oBaHus
aMHUHHUCTPALMHU IOpoaa YJIbSIHOBCKA

1. O6ue mos0KeHus

1.1. Unctpykuus mo pabore ¢ oOpallleHHSAMU TpaxaaH B YIpaBlieHUH OOpa30BaHUU
aJMMHMCTpALMK ropoja YibsiHOBCKaA (nanee — MHCTpyKIus) onpeneisieT nopsioK perucTpaluy u
paccMOTpeHHsT OOpalleHuil Tpa)aaH, KOHTPOJSA 3a WX HCIOJHEHHWEM, OpraHu3alud MpHeMa
rpaxaaH YIpasieHueM oOpa3oBaHMs aIMUHUCTPALMU Topoja YIbsSHOBCKA (Janee — YIpaBIeHUE).

1.2. PabGoTa ¢ o0OpalieHus MU Tpa)iaH OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBHUH C:

o  ®denepanbabiM 3ak0HOM OT 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsiike pacCMOTPEHHs 00paleHHi
rpaxaal Pocculickoit @enepanun;

e  ®denepanbHbIM 3aKk0HOM OT 27.07.2006 Ne 152-D3 «O nepcoHalbHBIX JaHHBIX,

e UHBIMU (eiepaIbHBIMU 3aKOHAMH U HOPMaTUBHBIMH ITPaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoit
®denepannu;

e Hacrosue Macrpykuuen.

1.3. IlpenycmoTpeHHblld MIHCTpYKIIMEH TOPSAIOK PETHCTPALIMA M PACCMOTPEHUS OOpaIlleHUM
TpaXIaH HE pacmpocTpaHsercs Ha oOpamieHHs TpaxkIaH, MOPSIOK PACCMOTPEHHUS KOTOPBIX
YCTaHOBJIEH YTOJIOBHO-TIPOLIECCYAIbHBIM 3aKOHOAATEIbCTBOM, 3aKOHOAATEIbCTBOM O IPAKJAHCKOM
CYJIOTIPOU3BO/ICTBE, 3aKOHO/IATEIbCTBOM 00 aJIMUHUCTPATUBHBIX MPAaBOHAPYIIECHUAX U TPYAOBBIM
3akoHoaresbcTBOM Pocceniickont denepanumu.

1.4. Opranmszanus pabOTHl MO TPHEMY TpaxkaaH, PErUCTPAIMH M KOHTPOJIIO HCIIOTHEHUS
NpeUIOKEHUH, 3asBIeHUNA WM kKanoO TrpaxiaH (famee — oOpalleHus) B aapec YTMpaBieHUs
OCYIIECTBIISIETCSl CIEUUANIbHO HAa3HAUYEHHBIMHM JODKHOCTHBIMU JIMIIAMH, OTBETCTBEHHBIMH 32
paboTy ¢ o0OpaleHusMHU IpakaaH (Jlanee — OTBETCTBEHHBIN CIELUANINCT).

Jlenonpon3BOACTBO MO OOpalleHUsM TpakJaH BEIETCS OTICIbHO OT JApPYruX BHUJOB
JIEJIONPOU3BO/ICTBA.

1.5. OTBeTCTBEHHOCTh 32 OpraHU3alUI0 U COOJIOJIEHHE YCTAHOBJIEHHBIX CPOKOB
paccMOTpeHHs OOpallleHull rpakJjaH BO3JIaraeTcsl Ha CreluaiicTa Y IpaBieHus, HeMOCPeICTBEHHO
paccMmaTpuBarolero oopaiieHue.

KoHTpons 3a cpokamMu U pe3ylbTaTaMH pacCMOTpPEHMs OOpallleHUs BO3jaraercs Ha
OTBETCTBEHHOTI'O CHELIMAIIUCTA.

2. Ilopsaaok npueMa rpas;iaH

2.1. Ilpuem TpaxkJgaH MO BOMNPOCAM, OTHOCSIIMMCA K KOMIIETEHUHUH Y IIpaBJICHHUS,
OCYIIECTBISIETCS HAYaJIbHUKOM YTIPABJICHHUS, €r0 3aMECTUTENSIMU, WIM MUHBIMU OTBETCTBEHHBIMU
JIOJDKHOCTHBIMH JIUIIAMH Y TIPABIICHUS.

2.2. IlpueM rpaxkgaH B YTNpaBlIeHUH OCYILIECTBIAETCS HE peXe OJHOTO pa3a B HENENIO B
COOTBETCTBUU C TpadukoMm. ['paduk mpueMa TpakgaH TOATOTABIMBACTCS OTACIOM KaJIpOBOM
paboThl YTpaBieHUsI U YTBEP)KIACTCS HAYAILHUKOM YTIPaBJICHUS, BBHIBEUIUBACTCA B JOCTYITHOM
JUISE TIOCETUTENle MecTe M pa3MmellaeTcss Ha OoQHIMaTbHOM HWHTEpHET-caliTe YmpaBieHus. B
rpaguke yKa3bIBAIOTCS JOKHOCTH BEIYIIETo MpuemM, ero haMuius, UMs, OTYECTBO, IHU U YacChl
npuema.

2.3. Opra#mzanusi JHYHOTO TIpHeMa TpaxJaH OCYIIECTBIACTCS OTBETCTBEHHBIM
CIIELUATTUCTOM.



2.4. OOpamieHus, MNOAJEKAIIME PACCMOTPEHHUIO Ha JIMYHOM IIpHEME, NpPEABapUTEIHHO
paccMaTpUBAIOTCS CIEHUATUCTOM 10 CYIIECTBY INOCTABJIEHHBIX B HUX BONpOcoB. Crenuaniucr,
OTBETCTBEHHBIM 32 OpPraHM3alMI0 JUYHOTO TpUeMa TpakAaH, OCYIIECTBIIET Moadop U
MPEJICTaBICHUE BCEX HEOOXOIMMBIX TOKYMEHTOB MO OOPAILIEHUSM Tpa)JaH TOJKHOCTHOMY JIHILY
VYipaBiieHus, OCyILECTBISIOUIEMY IIPUEM.

2.5. Tlpurnamienyue rpakJaHuHa Ha JMYHBIN NPUEM OCYILIECTBISETCA MO TenedoHny, dakcy,
MOCPEICTBOM HCHOJIB30BAHUS 3JICKTPOHHOM MOYTOM MIIM JPYTUMH JOCTYITHBIMHU CIIOCOOaMU, HO HE
no3Hee, 4eM 3a 2 pabouyux IHS A0 HA3HAYEHHOH B PE30JIIOIMH JIaThl UCIIOTHEHUSI.

B cnydae oTkasza rpaxkIaHMHA OT JMYHOTO Npuema (WM HesIBKM 0e3 MpeaynpexaeHus Ha
JUYHBI TpHEM) MHUCbMEHHBIM OTBET MO pe3ylibTaTaM PacCMOTPEeHHsI oOpallleHusi TOTOBUTCS Ha
OCHOBAaHMM MMEIOIICWCS HMH(POPMAIMU N0 CYIIECTBY IMOCTABJICHHBIX BOINPOCOB C MUCHMEHHBIM
YBEJOMIICHHEM I'PaKIaHNHA.

2.6. B xoxe nuuyHOro mpueMa rpakJaHuH IHPENbsABISET JOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOLIUI €ro
JUYHOCTh, Ha OCHOBAHHWU KOTOPOTO OCYHIECTBIIsIETCS OGOpPMIICHHE KapTOUKH JIMYHOTO IMpHeMa
JOJUKHOCTHBIM  JIMLIOM ~ YTIPABIECHUS, OCYIIECTBISAIOUIMM JHYHBIA mpueMm. llpu orcyrcrBun
JIOKYMEHTa, YAOCTOBEPSAIOIIEr0 JIMYHOCTh, TPAXKIAHUHY paA3bACHSAETCS MpaBO OOpaTUTHCS B
VYnpasieHnue B MUCbMEHHOH GopMe Wir B (opMe IEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

2.77. llocne 3amoJIHEHUs] KapTOYKU JIMYHOTO IMpPUEMa TPakJIaHUH CTaBUT CBOK IOJIHUCH,
MOJTBEPKJIAIOLIYI0 COOTBETCTBUE M3JIOKEHUS COAEPIKAHUS KaPTOUKU JIMYHOTO IPHEMA CYILIECTBY
MOCTaBJICHHBIX B OOpAIllEHUU BOIMPOCOB U BBIPAKAIOIIYIO €ro corjiacue Ha oOpaboTKy ero
NEPCOHAIbHBIX JaHHbIX.

2.8. Ecnu mocTaBieHHblE Ha JMYHOM IIPHEME BOMPOCHl HE BXOJAT B KOMIIETECHIIUIO
VYrpaieHus, TpaklaHuHy pa3bsCHAETCS, KyJa U B KAKOM IOPSIIKE EMY CIIEAyeT 00paTUThCS.

2.9. B cinydyae mOATBEpXKICHUS HEOJHOKPATHOCTH OOpaIleHHUs OJHOTO  3asBUTENs
OTBETCTBCHHBIM CITCI[HAIUCTOM TIOAHMMAIOTCS BCE IOCTYIHMBIINE paHee OOpalieHHsl JaHHOTO
3asIBUTES.

B cnywae oTCyTCTBUS HapylIeHUH NOpsAIKa pacCMOTPEHHUs OOpaleHUH U NPUHATUU
HEOOXOIUMBIX MEp MO pe3ylbTaTaM pPacCMOTPEHHUs OOpalleHUN 3asBUTENI0 JaeTCs YCTHOE
pa3bsCHEHUE O IPEJICTAaBICHHOM EMY PaHEE OTBETE M0 CYIIECTBY OOpallleHUsI WIIM IPUHSATHIX Mepax
[0 PELICHHUIO MOCTaBJICHHBIX B OOpAIlleHUH BONPOCOB (MO MpochOe 3asiBUTENsI MOKET OBITh JaH
MUCHbMEHHBIN OTBET), JIeJaeTCs 3alKCh B )KypHAJIE O J1aTe U LIEJSAX MOCEIEHUS 3asiBUTEIIS.

B cnywae BbIsiBI€HHsS HapyUIeHUN MpaB 3asBUTENsS WIM TOpAJKAa PACCMOTPEHUs paHee
HAIpPaBJIEHHOTO0 OOpaIleHUs], OTKPBITHS HOBBIX OOCTOATEIBLCTB Jieja OOpalleHUe PEruCTpUpyercs
NOBTOPHO W HANpaBJIIETCS HA PACCMOTPEHHE B IOPSJIKE, YCTAHOBIECHHOM HACTOSIIEH
HNHcTpyKmen.

Ecnu no cymecTBy NMOCTaBIEHHBIX B OOpAaIleHWH BONPOCOB IpaXaHMHY paHee ObLT JaH
OTBET, TO B XOJ€ JIMYHOTO IpHEMa TIPaXAAHUHY MOXXET ObITh OTKa3aHO B JajbHEHIIEM
paccMOTpeHHUH OOpalleHusl.

2.10. Yder ycTHBIX OOpaleHWH TpaKAaH W KOHTPOIb HMCIONHEHUS MPUHSATHIX PEUICHUH T10
UTOTaM JIMYHOTO IMpUEMa TpaXkJaH BEAYTCsS CHEUUATUCTaMHU, OTBETCTBEHHBIMU 32 OPraHU3aIUIO
JMYHOTO IpHUEMa Ipa)KJIaH B COOTBETCTBMM C MYHKTOM 2.3, B )XypHajle ydeTa JUYHOTO IpHuemMa
TpaK]JIaH.

2.11. B ciyyae noiaydeHus: HCUEPIIBIBAOIIETO OTBETA MO BCEM MOCTABJICHHBIM BOIPOCAM B
X0JI€ JIMYHOTO MpPUEeMa U HAJMYUS COIVIACHS TPAKJAHWHA HA YCTHBIA OTBET B KAPTOUKE JIUYHOTO
npueMa Jenaerca 3anuch «OTBeT Ha oOpallleHue IMOoJiyueH B Xoje Ju4Horo mnpuema. OT
MMCBbMEHHOTO OTBETA OTKA3bIBAIOCH)», KOTOPask MOATBEPKIAETCS MOJIUCHIO 3asIBUTEIIS.

2.12. B xone nu4HOTO TIpHieMa 3asBUTEh UMEET IPABO OCTABUThH MUCHbMEHHOE OOpaIicHHe.
[TucbmeHnHOe oOpaleHre MOAJIEKUT PErucTPalud U PACCMOTPEHHUIO B MOPSJIKE, YCTAaHOBIEHHOM
Hacrodme MacTpykuuen.

2. Tlopsaok padoThl ¢ 00palIEeHUSIMH TPAKIAH

3.1. Ilpuem u pecucmpayus NUCbMEHHbIX 00PAUYEHUL 2PAHCOAH.

3.1.1. OGOpamieHue B MNUCHBMEHHOW (opMe MoOXKeT OBbITh JOCTaBJICHO B YIpaBiIeHUE
HETIOCPEJICTBEHHO 3asBHUTENEM, €ro MpPEJCTaBUTENEM, MOXXET IOCTYNUTh IO TmouTe, (akcy, o
3JIEKTPOHHOH TOYTE, IIOCPEACTBOM CUCTEMbI MEXBEIOMCTBEHHOTO AJIEKTPOHHOTO JIOKYMEHTO000pOTA.




[TouToBbIE OTIpaBICHMS, BBHI3BIBAIOIIME IIOJO3PEHHE Ha COJEpXKAHHME BEIIECTB MU
MPEeIMETOB, OMNACHBIX [UIsl JKM3HHM U 3JI0pOBBS JIIOJEH, paccMaTpUBAIOTCS COTPYIHUKOM
VYnopasiaenus B COOTBETCTBMM ¢ [lpaBunamu paboThl C MOYTOBBIMH  OTIIPABIICHUSIMH,
BBI3BIBAIOIIMMH TIOJI0O3PEHHUE HA COJEp)KAHUE BELIECTB WM MPEIMETOB, OMACHBIX JUIS KU3HH U
3JI0pOBbsI JIIOJICH, YTBEPKIAECHHBIMU MPHUKa30M MHHHCTEPCTBA CBSI3U U MACCOBBIX KOMMYHHKAITHA
Poccuiickoit ®@enepanmu ot 31.07.2014 Ne 234 «O6 yrBepxkaenun IlpaBun okazaHus yciyr
MIOYTOBOM CBSI3H».

Ob6pamienust B ¢opMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, MOCTYMUBIIUE Ha OQHUIMAIBHBIA CallT
VYipasineHus WM 10 3JIEKTPOHHOMU IT0YTe YIIPaBIEHUs, IPUHUMAIOTCS COTPYIHUKOM Y IIPABIICHHUS.

3.1.2.ITucpmeHHbBIe OOpaleHHs TPaXAaH PETUCTPUPYIOTCS OTBETCTBEHHBIM CIELIMATUCTOM
B J)KypHaJIe BXOJSIICH KOPPECHOHIEHIMH (fajiee — KXypHAI) B TEUEHHE 3 pabO4yuX THS CO JIHS
MOCTYIUIEHUsI OOpalieHusi B YTNpaBlieHUE, 3aTeM HAINpPaBJISIOTCS HadallbHUKY YTIIpaBJICHUS s
NOCJIEAYIONIECH Mepefaun CIenuaIucTy YTIpaBiIeHHs, B KOMIIETCHIIMIO KOTOPOTO BXOAMUT PEUICHHE
MOCTaBJICHHBIX B OOpAIlEHUHU BOIIPOCOB, JIJIS1 KX PACCMOTPEHUS U MOJTOTOBKU OTBETA.

3.1.3. Ilpy NOCTYIUICHHHM NMUCHMEHHBIX OOpAaIIeHU TpakJaH MPOBEPSETCS MPABHIBHOCTh
aZpecalil ¥ Hanuuue npuiokeHud. KoHBepThl K oOpallleHusIM TpaxkJaH COXPAHSIIOTCS B TeX
ClIydasix, KOTJla TOJIBKO M0 HUM MOXHO YCTaHOBUTH aJIpeC OTIIPABUTENS HITH KOT/IA JaTa MOYTOBOTO
nIreMiesss HeoOxoauMa Ui MOATBEPKACHHS BPEMEHH OTIIPABJICHUS U MOJXYYeHHs] oOpalleHus, a
TaKXe B APYTrUX HEOOXOJAUMBIX CITydasX.

3.1.4.006pamenust B nUcCbMeHHON (hopMe U oOpailieHus B popme dIEKTPOHHOTO JTOKYMEHTA,
coJiepKalie B aJpecHON 4acTH MOMETKY «JIM4HO», paccMaTpHUBalOTCS Ha OOIIMX OCHOBAaHUSX B
COOTBETCTBUHU C HacTosield MucTpykiueii.

3.1.5. Ilpu perucrpamuu oOpameHnii TpaKaaH B MPABOM HUKHEM YTJIy JIMIEBOW CTOPOHBI
MEPBOrO JIUCTA MPOCTABJISETCS PETUCTPALMOHHBINA IITAMI C yKa3aHHWEM JaThl MOCTYIUICHHUS U
PETUCTPAIIIOHHOTO HOMEPA.

3.1.6. IlocrymuBiiee B SJIEKTPOHHOM BHie (IO JJICKTPOHHOW T0oUYTe) OOpaleHue
pacrevaTbIBaeTCsl, peruCTpUpyeTCs B KypHalie B TedeHue | pabouero IHS CO AHA MOCTYIUICHHS
oOpailieHus: B YmpaBieHHE

3.2. Paccmompenue nucbmennbix 0opawjenuii 2paxcoan.

3.2.1. VYmnpaBieHue paccMaTpuBaeT NUCbMEHHbIE OOpallleHUs TpakKAaH, HEMOCPEICTBEHHO
MOCTYNUBIIIME B €r0 a/IpeC W MPHUHATHIC MPU JHYHOM MpHEME HAYaIbHUKOM YTIPaBIICHUS, €T0
3aMEeCTUTENSIMU, WJIM MHBIMU OTBETCTBEHHBIMH JIOJDKHOCTHBIMU JIMLIAMH Y TPABIICHHUS.

3.2.2. Opranuzauus palboTbl € OOpalEHUSMU TpaKJaH, NOCTYNHUBIIMX B YIIpaBJleHUE
HEMOCPEJCTBEHHO OT TpaXKJaHWHA, €ro MpeaACTaBUTENs, IO [o4YTe, 3JIEKTPOHHOH IOYTOM,
OCYIIECTBIISIETCS B COOTBETCTBUHU € HacTosuien MucTpykuuei.

3aperucTpupoBaHHOE  OOpallleHue  HalpaBlseTcsl  Ha4dalbHUKY  YTpaBieHUs Ui
MOCTIEIYIONIEH Mepeqadn CIenuaIucTy YTIPaBIeHUs, B KOMIIETCHIINIO KOTOPOTO BXOAUT PEIICHUE
MIOCTaBJIEHHBIX B OOpAIlEHWU BOIPOCOB, JUISI MX PACCMOTPEHHsS] M MOJArOTOBKM MUCbMEHHOTO
OTBETa TPaKIAHUHY.

3.2.3. IlucbMeHHBIe OOpallleHus, COAEpIKaIlMe BOMPOCHl, HE BXOSIIME B KOMIETEHIUIO
VYnpaBieHus, HampaBIsAIOTCS B TEYEHHE CeMH paboyux JHEH CcO JHSA PpEerucTpanmud 1o
HNPUHAIEKHOCTH, O YEM NMUCBMEHHO COOOIIAeTCS 3asiBUTEIIO.

3.2.4. B ciywyae ecnu pelieHHE IMOCTaBICHHBIX B NMHCbMEHHOM OOpAaIlEHHUH BOIPOCOB
OTHOCHUTCSI K KOMIIETEHIIMM HECKOJIbKMX TOCYJapCTBEHHbIX OpraHoOB, OpPraHOB MECTHOI'O
CaMOYTIpaBIICHHS] WIH JIOJDKHOCTHBIX JIMI], KOTHs OOpaIieHus] B TCUCHHE CEMH Pa0OYMX ITHEH CO
JTHSI pETUCTPALIMH HAIIPABJISIETCsl B COOTBETCTBYIOIINE FOCYIapCTBEHHBIE OpPraHbl, OpraHbl MECTHOTO
CaMOYTIPaBIICHHS UM COOTBETCTBYIOIINM JIOJDKHOCTHBIM JTUIIAM.

3.2.5. YnpaBienue npu HalpaBleHUH MUCbMEHHOTO OOpallleHus Ha paCCMOTPEHHUE B IPYroi
TOCYJapCTBEHHBIN OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYNPABJICHUS WJIA WHOMY JOJDKHOCTHOMY JTHILY
MOYET B Cllydyae He0OXOAMMOCTH 3alpalliuBaTh B YKa3aHHBIX OpraHax WM y JOJKHOCTHOTO JIMIA
JOKYMEHTBI ¥ MaTepPHaJIbl O Pe3yiIbTaTaX PACCMOTPEHHUSI THCEMEHHOTO OOpaIIeHusI.

3.2.6. VYmpaieHue 1O HalpaBIEHHOMY B  YCTaHOBJIIEHHOM TOpSJKE  3aIlpocy
TOCYyJapCTBEHHOTO OpraHa, oOpraHa MECTHOTO CaMOYIpaBJICHHs WM JOJDKHOCTHOTO JIUIIA,
paccMaTpUBAIOIIMX oOpalleHue, 00s13aHo B TeueHue 15 pabounx 1HEl npeaoCcTaBUTh JOKYMEHTHI U
MaTepHalbl, HECOOXOIUMBIE IS PACCMOTPEHHS O0PAIICHHUS.
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3.2.7. 3anpermaeTcsi HampaBJIATh Kajlo0y Ha PacCMOTPEHHE B TOCYIApCTBEHHBIH Opra,
OpraH MECTHOTO CaMOYIpaBJICHUS WIM JODKHOCTHOMY JIMIly, pEIIeHUE WU JIeHCTBUE
(Oe3neiicTBUE) KOTOPBIX oOOXaiyeTcs. B ciiyuae, eciim B COOTBETCTBUM C JaHHBIM 3alpeToM
HEBO3MOKHO HAIpaBJIEHUE KaJIOObl HA PACCMOTPEHHE B FOCYAapCTBEHHBIA OpraH, OpraH MECTHOTO
CaMOYTIpaBJICHUs] WM JIOJDKHOCTHOMY JIMIy, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJUT pEIICHUE
MOCTaBJICHHBIX B OOpAILIEHUH BOIPOCOB, jkaj00a BO3BpAILAETCs IPaKJaHUHY C Pa3bSICHEHUEM €ro
mpaBa 00’kKajgoBaTh COOTBETCTBYIOIIECE pEIlIeHWE WM JeHCTBUE (Oe31eiiCTBIE) B YCTAHOBICHHOM
MOPSAIKE B CY/I.

3.2.8. Ilocne peructparuu oOpaiieHus TpaxaaH MepelaloTcs HAYaIbHUKY YTIPAaBICHUST WU
€ro 3aMeCTHUTEIISIM JJI PACCMOTPEHUS U IPUHSATHUS PELICHUSI.

3.2.9. VkazaHuss HauagbHUKA YTpPaBICHUS WIM €ro 3aMeCcTUTEJeH IaloTcs B BHJEC
PE30JIIOLMIA, KOTOpbIE pa3MENIaloTCsl Ha OTAENbHOM JHCTe OyMmMaru C YyKa3aHHeM JaThl U
PETUCTPAIIMOHHOTO HOMEpa O0paIieHusl.

3.2.10. OOpameHnue HampapiIseTCs Ha MCIOJHEHHE CICHHAIMCTy YTPaBICHUS B
COOTBETCTBHUH C PE30JIIOIMEN PYKOBOACTBA.

[Ipu paccmoTpeHn# 0OpaIeHust UCIIOJHUTENb:

1) obecnieunBaeT 0OBEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE M CBOEBPEMEHHOE PACCMOTPEHHE OOpaIeHus,
B TOM YHCJIE C Y4aCTHEM 3asiBUTEIIS B CIy4ae HeOOXOAUMOCTH;

2) B YCTaHOBJICHHOM 3aKOHOAATEIbCTBOM TIOPS/IKE 3ampaliuBaeT, B TOM 4HCIE B
ANEKTpPOHHOU (opMe, HeoOXOIUMBIE ISl PAaCCMOTPEHUS OOpalieHuss JOKYMEHTBhl U MaTepuajbl B
TOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHaXx MECTHOTO CaMOYIPaBJICHUS M y JOJDKHOCTHBIX JIUI[, 3a
UCKJTIOYEHHEM CY/I0B, OPTaHOB JIO3HAHUS U OPTaHOB IIPEIBAPUTEIHHOTO CIECTBUS;

3) ocyIecTBIISIET B Cilydyae HEOOXOAMMOCTH BBIE3/I K 3asiBUTENIO WM HA MECTO, yKa3aHHOE B
oOpareHuu;

4) mpuHUMaeT Mepbl, HANpaBJICHHBIC HA BOCCTAHOBJICHUE WJIM 3alIUTy HAPYIICHHBIX IPaB,
cBO0OO U 3aKOHHBIX HHTEPECOB 3asIBUTEIISI, UJIM PA3bICHSET ero 3aKOHHOE MPAaBo;

5) obecrnieunBaeT MOATOTOBKY MUCHbMEHHOTO OTBETA 3asBUTEIIO TI0 CYIIECTBY ITOCTABICHHBIX
B 00pallieHuu BOPOCOB;

6) yBeZOMIIET 3asBUTENS O HANPaBICHHH €ro oOpalleHHs B TOCYJapCTBEHHBIE OpTaHBI,
OpraHbl MECTHOT'O CaMOYINPABJIEHUS WU JOHKHOCTHBIM JIMIIAM, B KOMITETEHIIMIO KOTOPBIX BXOIUT
pelIeHre NOCTaBJIEHHBIX B OOpallleHUH BOIPOCOB (Mepeaapecali), ¢ 0O0OCHOBAaHUEM NPUYMH,
HOJTBEPXKIAIOIIMX 3Ty HEOOXOAUMOCTD, a TAKXKe O MPOJICHUH CPOKA PACCMOTPEHUS OOpaIieHusl.

3.2.11. OOpamieHue CcUHMTaeTCS CBOEBPEMEHHO WCIIOJIHEHHBIM, €CITH PAacCMOTPEHBI BCe
MIOCTaBJIEHHbIE B HEM BOIIPOCHI, MIPUHATHI HEOOXOJUMBIE MEpPbl M HANpaBJIECH MHUCbMEHHBIH OTBET
3asBUTEITIO B CPOK He Oosiee 30 KaleHJapHBIX JHEH CO JHS perucTpaluu.

3.2.12. OtBet Ha oOpaleHHs, NOCTYIUBIINE B YIIpaBlieHHe, HAIMpPaBIsAETCS MO MOYTOBOMY
aZpecy, yKa3aHHOMY B OOpallieHuH.

3.2.13. OTBeT 3aBUTENIO MOAMUCHIBACTCA HAYAILHUKOM Y TIPaBIEHUSI.

3.2.14. OTBeT Ha KOJUIEKTUBHOE OOpaIlieHNe HAIPABJISIETCS HA UMS OJTHOTO W3 TOJIIMHUCABIINX
€ro JIMI], 4Yeil MOYTOBBIM aJpec yka3aH B OOpallleHHH, ¢ IpOCcbOOH JOBECTH OTBET O CBEACHUS
JPYTUX aBTOPOB oOpamieHus. Ecu B KOJJIGKTHBHOM OOpAIeHWH yKa3aHO KOHKPETHOE JIMIIO WIIH
ajZipec, Ha KOTOPBIM cieqyeT HampaBUTh OTBET, OH HAIpaBIsAeTCS Ha YKa3aHHBIA ajpec WM
KOHKPETHOMY JIHILY.

Ecnu mpocn0a 3asBUTENs B X0Jle paCCMOTPEHHUs] OOpalleHUsl YIOBJIETBOPEHA, MUChMEHHBIH
OTBET MOKET HE JaBaThCs (TI0 COTIIACOBAHMIO C 3aSBUTEINIEM), B CITydae MOCTYIUICHUS OT 3asBUTEIS
paclucKu, TOATBEP)KJIAIOIIECH BBIMOJIHEHHE €ro MpochkObl B IMOJHOM O0beMe U (MIM) OTKa3
3asBUTEIS OT TIOJYYECHHUSI TICBMEHHOTO OTBETa Ha OOpaIlieHue.

3.3. [lopsook paccmompeHusi 0moenbHuIX 00paujeHull.

3.3.1. B cnyyae ecnu B NHCbMEHHOM OOpalleHMHM HE YKa3aHbl (aMWiIMs TpaKIaHHHA,
HarpaBUBIIEro OOpalieHne, U MOYTOBBIA aJpec, M0 KOTOPOMY JIOJKEH OBITh HANpaBieH OTBET,
oTBeT Ha oOpamieHWe He maercs. Eciam B yKa3aHHOM OOpAaIeHWH COJNEPXKATCsS CBEICHHS O
MOJTrOTaBIMBAEMOM, COBEPILIAEMOM MJIM COBEPIICHHOM MPOTHBOIPABHOM JIESHUU, a TAKXKE O JIUIIE,
€ro TMOJTrOTABIIMBAIONIEM, COBEpIIAIONIEM WM  COBEPIIUBIIEM, OOpameHne TMOJIE)KHUT
HaIlpaBJIEHUIO B TOCY/IapCTBEHHBIN OPTraH B COOTBETCTBUHU C €0 KOMIIETEHIIHEH.




3.3.2. Oobparenue, B KOTOpoM o0xanyercsi cyeOHOe pelIeHue, B TeueHHe 7 KaJleHIapHbIX
JTHEH co JHS PeruCTpaluu B YTPaBIE€HUU BO3BpAaLIaeTCs 3asBUTENIO, HAIIPaBUBIIEMY OOpalleHue,
C pa3bsICHEHUEM TOPAIKA 00KATOBAaHHS JAHHOTO CYIeOHOTO peIIeHus.

3.3.3. YnopapneHue Mpu NOJYy4YEeHHUH MHCbMEHHOIO OOpallleHus, B KOTOPOM COJIepKarcs
HEIICH3YpHBbIE JIMOO OCKOPOUTENbHBIE BBIPAXKECHHS, YTPO3bl KU3HH, 3I0POBBI0 U HMYILIECTBY
JOJIKHOCTHOTO JIMIA, & TaKKe 4YICHOB €ro CeMbHU, BIIpaBE OCTaBUTH oOpalleHue 0e3 OTBeTa Io
CYIIECTBY IOCTABJICHHBIX B HEM BOIPOCOB M MHCbMEHHO COOOLIUTH Ipa)kIaHHHY, HAlIPaBUBLIEMY
oOpailieHue, 0 HeIOMyCTUMOCTH 3JI0YIIOTPEOICHUS TPABOM.

3.3.4. B ciydae ecnu TekcT oOpalieHus B MHUCbMEHHON (hopMe He MOJIaeTcsl MPOUYTCHHUIO,
OTBET Ha OOpalleHHe HE JAeTCs, U OHO HE IMOJIC)KHUT HAIPABICHUIO Ha PACCMOTPEHHE, O YEM B
T€YEHHE 7 KaJeHAApHBIX JHEH CO JAHsS perucTpauuu oOpalieHuss B YIPaBIEHUH NUCHBMEHHO
cooOIlaeTcsi 3asBUTENI0, HAIpaBHUBIIEMY oOpalleHue, eciau ero ¢GamMuwius U TOYTOBBIM aapec
HOJJAIOTCS IPOYTEHHUIO.

3.3.5. B cayuae, eciy B MUCbMEHHOM OOpAIICHUH TpakJIaHWHA B YTIPABIICHUE COJCPKHUTCS
BOIIPOC, Ha KOTOPBI €My MHOTOKPAaTHO JaBaJHCh NMHUCHbMEHHBIC OTBETHI IO CYILIECTBY B CBSI3U C
paHee HarpaBJsIeMbIMU OOpAIllEHUsIMU, U TIPU 3TOM B OOpaIlleHUH HE MPHUBOJSATCS HOBBIC JOBObI
WIA O0CTOSITENIhCTBA, HAYAJIbHUK YTIPABICHHUS BIPaBE NMPUHATH PEUICHHE O 0e30CHOBATEIHHOCTH
OUYEpPEHOr0 OOpallleHusl U NPEeKpallleHUH IMEPernucKu ¢ TPaKIaHWHOM I0 JaHHOMY Bompocy. O
JTAHHOM PEIICHUH MUChbMEHHO YBEIOMIISICTCS IPakIaHWH, HAPaBUBIINI oOpalieHue.

3.3.6. B ciayuae eciu OTBET MO CYIIECTBY MOCTaBJICHHOTO B OOpaIlleHHH BOIPOCAa HE MOKET
OBITh JaH 0e3 pasIalleHus] CBEJCHH, COCTABIISIIOMINX TOCYAAPCTBECHHYIO WM UHYIO OXPaHIEMYIO
denepanbHBIM 3aKOHOM TallHy, TpaXXJIaHWHY, HalpaBuBLIeMYy oOpalleHue, coolmaercs o
HEBO3MOXKHOCTH JaTb OTBET II0 CYIIECTBY IIOCTaBIEHHOTO B HEM BOIpoca B CBA3M C
HEJOMYCTUMOCTBIO Pa3TialleHusl yKa3aHHbIX CBEACHUA.

3.3.7. Ucnonuutenu (COMCIOMHUTEIN) TIO COTIIACOBAHUIO MOTYT MOJATOTOBUTH OOIIMIA OTBET,
OTBETCTBEHHOCTh 3a KOTOpBIA OyleT HEeCTH HCIOJIHHUTENb, YKa3aHHBIM B MOPYYEHUHU IO
paccCMOTpEeHHI0 OOpallleHus NEPBbIM (OCHOBHOM HCHOJIHUTENb). Ha Kaxaoro HCIOJHUTENS
BO3JIaraeTcsl paBHasi OTBETCTBEHHOCTH 3a MOATOTOBKY OTBETa B TOM YacTW oOpallleHus, pelieHue
KOTOPOM BXOJUT B €0 MOJTHOMOYUS.

3.3.8. B coorBercTBUM ¢ PenepanbHbiM 3akoHOM 0T 02.05.2006 Ne 59-03 «O mnopsaxe
paccMoTpenust oOpaiieHuil rpaxkaan Poccuiickoit denepamnum» OTBET HA OOpallleHue HE JaeTcs B
cllyyasix:

1) mpexpalleHus: pacCMOTPEHUS OOpAaILEHUs 10 JIMYHOMY 3asIBJICHUIO 3asABUTEIIS;

2) 3noynoTpebaeHus 3asBUTENEM IPaBOM (€clid B OOpAIlleHUH COAEPIKaTCsl HELEH3ypHbIe
WM OCKOPOUTENIbHBIE BBIPAXKEHUS, YTPO3bI )KU3HU, 310POBbIO U UMYILECTBY JOJKHOCTHOIO JIMIIA, &
TaKXe YIEHaM €ro CeMbH);

3) HEBO3MOKHOCTH NPOUYTEHUS TEKCTA;

4) mpekpallleHus MEePEeNnuCcKU ¢ 3asBUTENIEM B CBSI3U C OUYEPEIHBIM (3aperucTpUPOBAHHBIM B
Vnpasnenuu 1Ba pasza u 0osiee) oOpalieHrueM OT OJHOTO U TOTO KE 3asBUTENS 110 OJJHOMY U TOMY
e BOIPOCY, Ha KOTOPBIH 3asSBUTEI0 HEOJHOKPATHO JaBaJIMCh MUCbMEHHBIE OTBETHI MO CYIIECTBY,
U TIPY 9TOM B OOpAIIeHUH UM HE TIPUBOJISATCS] HOBBIE TOBOJBI 1 OOCTOSTENHCTBA (IIPU YCIOBHH, YTO
yKazaHHOe oOpalleHne W Mpeablaylue oOpalleHHs 3TOro K€ 3asBUTENsS HalpaBIsUIUCh B
VYnpasnenue);

5) HEBO3MOXXHOCTH TIOATOTOBKM OTBETa Ha oOpalieHue O0e3 pasrialieHus] CBEICHU,
COCTaBJISIOLIUX FOCYIaPCTBEHHYIO UM UHYIO OXpaHsIeMylo (heiepaabHbIM 3aKOHOM TalHYy.

3.4 Ilopsadok paccmompeHusi 3anpoco8 o deamelvHocmu _YnpagieHus o0pazosanus
aOMUHUCmpayuy 20pooa Yuvsanoscka.

3.4.1. 3anpoc o neATeNbHOCTH YIIpaBIEHUS MOMIEKUT paccMOTpeHuto B TeueHue 30
KaJICHJapHBIX JHEN CO JHS €r0 PerucTpalui.

B caywae ecnam 3ampoc He OTHOCHTCS K cdepe OesITeIbHOCTH YIpaBieHHs, TO OH
HaNpaBIsIeTCs] B TEYCHHE 7 KAJICHAAPHBIX JHEH CO JHS PErHCTpalny B TOCYIapCTBEHHBIH OpraH
WIA OpraH MEeCTHOTO CaMOYIpaBJeHHUsS YJIbSHOBCKOH OO0JACTH, JIOKHOCTHOMY JHIY, K
MOJIHOMOYHSIM KOTOPBIX OTHECEHO MPE0CTaBICHHUE 3alpalInBacMoi HH(OpMaLuu.

O nampasneHuu (mepeajgpecani) 3amnpoca YIpaBieHHe cOOOLIaeT HalpaBUBIIEMY 3arpoc
M0JIb30BATENI0 HHPOpMAIIMel B TeUeHHe 7 KaJIeHJapHbIX THEH co IHSA perucTpaluy 3amnpoca.
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3.4.2. Madopmarusi 0 AEATETLHOCTH YTpPaBIEHUS MOATOTABIMBACTCS B BHUJAE OTBETa Ha
3a1poc, B KOTOPOM COJEP>KUTCS WIIM K KOTOPOMY MpujiaraeTcs 3ampaiinaeMasi nHdopmanus, 1100
B KOTOPOM COJICPKUTCS MOTHBUPOBAHHBIN OTKAa3 B MPEIOCTABICHUN YKa3aHHOW WH(OPMAIIUH.

3.4.3. Uudopmanus He MPEOCTABISCTCS B CIIydae, €CIIu:

1) conmeprkanue 3ampoca He MO3BOJSET YCTAHOBUTD 3alpalinBacMyro HH(HOPMAIIUIO;

2) B 3ampoce He yKa3aHbl IOYTOBBIN aJpec, aipec AIEKTPOHHON MOYTHI WM HOMED (akca AJis
HAIpaBJICHUS OTBETA HA 3aIIPOC;

3) 3ampairBaeMasi HH(GOpPMaLKs OTHOCUTCS K MH(POPMAIIUU OTPaHUYCHHOTO JOCTYIIA;

4) 3anpammBaemas HHGOPMAIIHS paHee MPEIOCTABISIIACEH TIOJIB30BATENI0 HH(DOPMAIIHEH;

5) 3ampaimuBaemasi OImyOJIMKOBaHa B CPEICTBAX MAacCOBOM HMH(OpMAIMM WU pa3MelleHa B
cetu «HTEpHETY.

B sTom ciiydae B oTBeTe Ha 3ampoc YKa3bIBalOTCS HAaMMEHOBaHUE, JaTa BBIXOJAa U HOMEp
CpeAcTBa MaccoBOW WH(pOpPMAalWU, B KOTOPOM OIyONMKOBaHa 3ampaminBaemasi WHpopMarus, U
(unu) SIEKTPOHHBIM agpec OQUIMAIBHOIO caiiTa, Ha KOTOPOM pa3MelleHa 3ampalrnBaeMas
uHpOpMaIHSL.

344. B ciuywae ecnau 3ampammBaeMas HHGOpMAIMS OTHOCUTCS K HMH(POPMAIHH
OTpaHMUYEHHOr0 JOCTYyNa, B OTBETE Ha 3alpOC YKa3bIBAIOTCS BMJI, HAUMEHOBAHUE, HOMEDP U JaTa
MNPUHSITUS aKTa, B COOTBETCTBUH C KOTOPBIM JIOCTYI K 3TON HHPOPMAIMU OTPaHUYCH.

B cmydae ecnm wacTte 3ampammBaeMoill WHGOpPMANMKM OTHOCUTCS K HH(pOpMAIHu
OTPaHUYEHHOT0 JIOCTYyIMa, a OCTalbHas HHQOpMAIUS SBISETCS OOIIETOCTYIMHOM, HCIOIHUTENIh
BKJTIOYAET B OTBET IOJIb30BATENI0 HH(pOpMaIuei
3arpamrBaeMyro HHGOpPMaIUIO, 32 UCKIIOYEHHEM HH(OPMALIUKU OTPAaHMYEHHOTO JIOCTYTIA.

3.4.5. Tlo yctHOMYy 3ampocy TO TelepOHHONH JWHHHM YTPABICHUS MPEAOCTABISICTCS
crnenyoas nHGopManus:

a) 0 TOYTOBOM (DJIEKTPOHHOM) a/Ipece U PEKUME padOThl Y IpaBICHUS;

0) o mopsiiKe mpuema 3asBUTENEH JOHKHOCTHBIMU JIMIIAMU Y IPABIICHUS;

B) 00 YCTaHOBJIEHHBIX 3aKOHO/ATEIbCTBOM CPOKAX PACCMOTPEHUS OOpalleHul;

r) 0 paMHUIINK, IMEHH U OTYECTBE UCIIOJIHUTEIS;

J1) O PETUCTPALlMOHHOM HOMEpE MOCTYNHUBILETrO B agpec YNpaBiIeHUs OOpalleHHs U O TOM, B
KaKOM COOTBETCTBYIOUIMM T'OCYJAapCTBEHHBI OpraH, OpraH MECTHOTO CaMOYIpPAaBICHUS WIH
COOTBETCTBYIOIIEMY JIOJDKHOCTHOMY JIMIy, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPHIX BXOJUT pEIICHUE
MOCTaBIIEHHBIX B OOpAIlEHUHU BOIIPOCOB, OHO HAMPABJICHO Ha PACCMOTPEHHE;

€) 0 TopsIIKE 00XKaIOBaHUs AeUCTBUM (0€31eHCTBHUSA) JOMKHOCTHBIX M YITOJTHOMOYEHHBIX JIHII.

3.4.6. Peructpauusi, pacCMOTpEHHE, HaNpaBlIC€HUE JIOKYMEHTOB M MaTepuaioB IO
pe3yibTataM pacCMOTPEHMs 3allpOCOB B apXUB NMPOU3BOAITCA YTPABICHHUEM B COOTBETCTBUU C
TpeboBaHUSIMU HacTosel NHCTpyKIuu.

4. Cpoku paccMOTpeHHsl O0paleHHii rPakIan

4.1. IluceMenHoe oOpallieHue, NOCTyNuBIIee B YIIpaBleHue, paccMarpuBaercs B Teuenue 30
KaJICHJApHBIX JHEU CO THS pEerucTpaluu 0OpamieHusl.

4.2. OOparieHus, HampaBlIeHHble B YTpaBieHUE aJMHHUCTpalMedl ropojaa YIbsSHOBCKA,
anmaparom I[IpaButenbcTBa YibSHOBCKOM 007acTH, AenmyTaTaMu YIbsiHOBCKOM ['oponackoit Jlymsl,
MunucrepcTBa 00pa3oBaHHs M HayKd YJIbSHOBCKOM 00nactd, TpeOyIOUMMH COOOIIMTH
pe3yJIbTaThl PACCMOTPEHUSI 0OpaIIeHNI IpaX/1aH B UX aJpec, PACCMaTPUBAIOTCS B CPOK, YKa3aHHBIN
B TIOPYYEHUH, TMOO0 B CPOK, HE MpeBbImatonuii 30 KaJleHAapHbIX JHEH CO JIHS PerucTpalum.

4.3. OOparienue, HampaBlIeHHOE B YIIpaBieHUE (elepaJbHbIM OPraHOM HCIHOJHUTENBLHOM
BJIACTH, JPYT'MM TOCYJapCTBEHHBIM OPraHOM, pPacCMaTpHBAIOIIUM OOpalleHHe W TpeOYIOIHUM
COOOINTH pe3yNIbTaThl PacCMOTPEHHUS OOpallleHus B UX aJipec, paccMaTpuBaeTcs B TedueHue 15
pabouux JTHEH.

4.4. B WCKIIOUMTENBHBIX CIIy4asX, a TaKKe B ClIydae HallpaBJEHUs 3ampoca B APYyrou
rOCY/IapCTBEHHBI OpraH, OpraH MECTHOIO CaMOYIPABJIECHUS, HHOMY JOJDKHOCTHOMY JIMILY
HavyaJbHUK YTIpaBJIEHUs BIIpaBe MPOJUINTh CPOK paccMOTpeHus: oOpaiieHus: He 6osee yeM Ha 30
KQJICHIAPHBIX JTHEH, MMCbMEHHO YBEIOMHUB O MPOIJIEHUH CPOKAa €r0 pacCMOTPEHMS I'PaXKAAHWHA,
HaIpaBUBIIIETO OOpaICHHE.



5. KoHTpousb 3a co01101eHHeM NMOPSAIKA PACCMOTPEeHHsI 00paleHHil rpakaan

5.1. KoHTponb 3a MONHBIM U CBOEBPEMEHHBIM DPACCMOTPEHHEM OOpAIICHUN TpakiaH,
MOCTYNUBIINUX B YTpaBlieHNE, BO3JIAraeTcsi Ha OTBETCTBEHHOTO CIICIIUAINCTA.

KoHTponb HCHOJHEHUS JTOKYMEHTOB IO CYIIECTBY BOINPOCAa OCYHIECTBISIOT HadalbHHUKH
OTJIEIOB Y IIpaBJICHUS.

5.2. Yka3aHue o MOCTaHOBKE OOpaIICHUI Ha KOHTPOJIb TaeTCs HAYaIbHUKOM YTIPABIICHUS, €r0
3amectutenamu. [locne paccmMoTpeHus oOpaleH!il pyKOBOJACTBOM YIIpaBJICHUS OHU MEPENaloTCs
HAYaIbHUKY COOTBETCTBYIOUIETO OTJeNa YTPABICHUS C IEIbI0 MOCTAHOBKM Ha KOHTPOJIb B
COOTBETCTBUU C PE30IIOIHUSIMHI PYKOBOJICTBA.

5.3. OOpaienust rpaxaaH, Ha KOTOpBIE AAIOTCS ITPOMEKYTOUHBIE OTBETHI, C KOHTPOJI HE
cHuMaroTcs. Hpopmalus o mpoMexXyTOUHBIX OTBETaX OTPa)KaeTcs B )KypHale.

5.4. OOpaieHre CHHUMAETCS C KOHTPOJISI TOCJI€ BBIHECEHUSI OKOHUYATEIBHOIO PEIICHUS U
MUCBbMEHHOTO H3BEUICHHs] 00 3TOM 3asBUTENs. PelieHne o CHATUM C KOHTPOJS MPUHHUMAETCS
HAa4aJIbHUKOM YIIPAaBJICHUS .

6. AHanu3 u 00001eHNe 00pallleHuii TPaKIaH

6.1. E)KGI‘OI[HO I1I0 UuTOTraM 3a HpOIHGIlIHI/If/'I roa OTBCTCTBCHHBIM CIICHUAIMCTOM IIPOBOAUTCA
pa60Ta 10 aHAJIMU3y BOIIPOCOB, COACPIKAIIUXCA B O6paIlI€HI/I$IX I'paXXaaH, a TAKKC 110 pE3yJibTaTaM
HX PACCMOTPCHMUA.

7. @opMuUpOBaHUE U XPaHeHHe eI 10 00paleHHsAM IPaKIaH

7.1. OOpamieHusi TpaxkIaH, MOCTYNHUBIIME HAa WUMS PYKOBOJCTBA YTIPABJICHHUS, CO BCEMHU
OTHOCALIMMMCA K HHUM MaTepuajaMM, XpaHSATCS — Yy CIEUUAIUCTOB, OTBETCTBEHHBIX 32
JEJI0NIPOU3BOCTBO.

7.2. Ha xaxx1oM oOpallieH!H 1ociie IpUHATHS OKOHYATEJIbHOIO PELIeHUs IPOCTABIAETCS JaTa
¥ TIOATMCH MCIIOITHUTEIIS 110 TAHHOMY OOpaIIeHUIO.

7.3. OOpaiueHust rpaxaaH, KONHUUM OTBETOB HAa HHUX M JIOKYMEHTBHI, CBSI3aHHbIE C HX
paspenieHreM, GOpMUPYIOTCS B Jejla N0 KaJleHAApHOMY TOAY B COOTBETCTBUU C YTBEP)KJIEHHOM
HOMEHKJIATypoil aen. JIoKyMeHTBl B Jenax pacnojlaraloTcsi B XPOHOJIOTMYECKOM IOpSIKE B
COOTBETCTBUU C PETUCTPALMOHHBIM HOMepoM. OcHOBaHMA (TIMCbMa-OOpalleHMs]) MOMELAIOTCS
1ocjIe MaTepHalioB MO0 PACCMOTPEHUIO 0OpaIleHHsL.

7.4. OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTb JOKYMEHTOB IO OOpaleHUSIM I'pa)/1aH, 3aKOHUEHHBIX
JIEJIONPOU3BOJCTBOM, BO3JIaraeTCs Ha CIIEUAINCTOB apX1uBa Y IPaBICHUS.

7.5. Cpokum XpaHEHHS JOKYMEHTOB IO oOOpalleHusIM TpaXKgaH OINpeAesoTcs B
YCTaHOBJIEHHOM 3aKOHOM TOPSAKE.

7.6. I1o ucTeyeHUN YCTAaHOBJICHHBIX CPOKOB XPaHEHUS JJOKYMEHTHI IO OOpaIIeHUsIM TPaKIaH
MOJJIEXKAT YHUUYTOKEHHUIO B YCTAHOBIIEHHOM IOPSIZIKE.

8. Ilopsinok B3auMoaelcTBUST YNPaBJIeHUA U AAMHUHUCTPALIMM TOpoAa YIbAHOBCKA IO
paboTe ¢ oOpanieHUAME TPAXKIAH M OPraHU3aIUil B 4acTU obecrnieyeHusi 00MeHAa B peajibHOM
pesKUMe BPpeMEHH 3J1eKTPOHHBIMH JAHHBIMH 110 padoTe ¢ 00palieHUusIMU H 3alIPOCaAMH

8.1. B mensax peanuzanuu ykazanus [Ipesunenta Poccuiickoit @enepauuu ot 24.02.2012
Ne [1p-494 «O6 obecnieueHun oOMeHa B peaJbHOM PEKUME BPEMEHU 3JIEKTPOHHBIMH JaHHBIMU 110
paboTe ¢ oOpalleHus MU U 3ampocaMu Mexy YmnpasinenueMm Ilpesunenta Poccuiickoit denepanun
no pabore ¢ oOOpalleHMsIMH TpakJaH U OpraHM3alil M MCIHOJIHUTEIbHBIMU OpraHaMu
rocyIapcTBEHHOHN BiacTu cy0bekToB Poccuiickoit deneparumn» co3iaHa Mepapxuyueckas cucreMa
MH(OPMaLIMOHHOTO 0OMEHA B peaIbHOM PEKUME BPEMEHM 3JIEKTPOHHBIMU JTaHHBIMU I10 paboTe ¢
0OpalIeHUsMH U 3aIIpOCaMH.

8.2. OOMEH B peaJbHOM pEXKHME BPEMEHHU OJJIEKTPOHHBIMU JaHHBIMH IO paboTe ¢
oOpaleHussMd M 3ampocaMu Mo paboTe ¢ oOpallleHMsAMU TpaKAaH M OpraHu3aluil U JIpyrumMu
y4acTHUKaMH OOMeHa  OOeCledWBaeTcss CpeacTBaMH  KOMIUlekca mporpamm  VipNet,
o0ecreynBarOIUX 3alUTy NepeaaBacMoi HHpopMaIuu B ceTH «MHTepHET».



8.3. Busibl 31€KTPOHHBIX JOKYMEHTOB, HAIIPABIISIEMBIX YUaCTHUKaMHU OOMEHa:

1) manabie o paboTe ¢ oOpamieHUsSMHU, 3alpocaMH B DJIEKTPOHHOH (opme, B TOM dYHCIIE
JOKYMEHTaMH, ITPeoOpa30BaHHBIMU B 3JIEKTPOHHYIO (POPMY ITyTeM CKaHUPOBAHHMSL:

a) (opMalM30BaHHBIE OOpalleHHs - OOpalIeHHUs, COJACpKaIlhe IePCOHAIBHBIC JTaHHBIC
3asABUTCIISI, HO HC HMMCIOIIUC KOHKPCTHOI'O COACPKAaHWA HIIN CBGZ[GHI/II;'I, KacCcarouinuxcs JaCcTHOHU
KU3HU 3asBUTEINICH, MPH 3TOM COJEP)KAaHHE IIOCTABJICHHBIX B HHUX BOIPOCOB (IIOJBOIPOCOB)
OMMUCBIBACTCS UYCTBIPCX3HAYHBIMU LII/I(I)I)OBLIMI/I KOoaaMu TEMAaTUYCCKHUX pPasacyioB, TCMATHK, TCM,
BOIPOCOB ¥ TIOJBOIIPOCOB B COOTBETCTBHM C THUIIOBBIM OOIIEPOCCUHCKUM TEMaTHUYECKUM
KJIAaCCU(UKATOPOM OOpaICHHIA;

0) wuHbopmamms TO pe3yibTaTaM pPAacCMOTPEHHS B aJIMUHHCTPAIMM HEOTHOKPATHBIX
(dbopManr30BaHHBIX OOPAICHHIA;

2) oOpamieHus: WIM 3ampockl B (GoOpMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa, B TOM YHCIE C
NPUJIOKEHNEM K HUM JIOKYMEHTOB W MaTEpUAJIOB B 3JEKTPOHHOH (opMe C CONPOBOIUTEIHLHBIMU
JOKYMEHTaMHu B (pOpME 3JICKTPOHHOTO JOKYMEHTA, HAIPaBISIEeMbIMA B TOCYJIapCTBEHHBIC OpPTaHbI
HJIM OpraHbl MECCTHOT'O CaMOYIIPAaBJICHUSA

3) HmaHHBIE MO pe3yJibTaTaM PacCMOTPEHHsI OOpaIIeHWH W 3alpOCOB U MPHHATHIM 0 HHUM
Mepam;

4) TOKyMEHTBI U MaTepuabl, HEOOXOAMMBIE Il PACCMOTPEHUS OOpAIllCHUI U 3alIPOCOB;

5) cTaTUCTUYECKUE IaHHBIE 110 padoTe C OOpaLICHUSIMH U 3allpOCAMH.

8.4. Cucrema 0OMEHa B peaJIbHOM PEKHUME BPEMEHHU AJICKTPOHHBIMU JJAHHBIMH OPTaHH3YeTCsI
B ICIIX COKpalCHUs CPOKOB oOMeHa AOKYMCHTAMH MCXKAY Y4YaCTHUKaAMU oOMeHa U OTMEHSET B
COOTBETCTBYIOIIUX CIIy4asX CYIIECTBYIOUIMA JOKYMEHTOOOOPOT C HCIOJb30BAaHHEM JIOKYMECHTOB
Ha OyMaXHOM Hocutene. Pemenne 00 OTKa3e OT WCIOJHEHHWS W HalpaBlICHHs ajpecaram
JOKYMEHTOB Ha OyMa)KHOM HOCHUTENIC TPUHHMAETCS IO COTJIACOBAHUIO MEXIY YYaCTHHKAMHU
oOMeHa cC YUCTOM Tpe60BaHI/II71 3aKOHOAATCJIbHBIX W HWHBIX HOPMATUBHBIX IIPABOBBIX aKTOB
Poccuiickoit ®enepanuu B cdepe AETONPOM3BOJICTBA U YIPABICHUS TOKYMEHTAMH, a TaKXke
BCIOMCTBCHHBIX I/IHCTp}/KIII/Iﬁ mo ACIOompoOu3BOACTBY, IIpU OTOM YYaCTHHKaMH oOMeHa
MIOJIITMCHIBACTCSI COOTBETCTBYIOIIHI aKT.



